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中职教学资源网招聘审核站长实施办法

一、招聘信息
中职教学资源网（www.cnzj5u.com）。现公开向会员（必须是中职教学工作人员）招聘中职各专业各学科的站长。对于招聘进来的老师，将由各个大类专业的总站长根据各个学科、结合申请老师的个人的情况，安排资源审核及整理工作。审核站长也将拥有下载相关学科资料的权限，并按照工作成绩给予一定的资源点数或者绩效奖励。在此，欢迎各位会员应聘中职资源网学科站长，与更多的一线老师走在一起，促进中职学科教学交流，共同激发中职教育热情。中职教学资源网也是国内大型的中职资源交流平台，我们敬请您的加入！ 
二、申请审核站长的条件
1、必须是中职教学年满两年的教师；

2、经常使用和关注中职教学资源网的会员；

3、热爱中职教育，有较强的责任心，工作积极认真负责，具备无私奉献的精神；

4、在做好自己本职教学工作的同时，要有充足的空余时间登录中职教学资源网，保证每天至少要有2小时的上网时间，且上网条件方便。

 
三、审核站长工作内容
1、严格审核所负责学科的教学资源，保障资源质量

2、对投稿进行网站LOGO的添加，并打包整理进行上传

3、按照资源形式，版本等进行有序的归类

4、对于出错的或者不好的资源进行修整。

 

四、审核站长的相关说明
（一）审核站长的基本权利
1、有权下载使用相关专业所有资源

2、可根据审核资料数目以及工作表现得到相应的点数、对于游戏工作人员进行现金奖励；

3、优先参与中职教学资源网有关的编写活动；
（二）审核站长的职责
条：审核站长由会员自愿提出申请，也可以由现任职的审核站长推荐，经总站长与管理员进行考核任命，实习期为30天，通过考核者将被录用为正式站长。

第二条：审核站长的任期为一年，由总站长和管理员负责监督和考核，任期内无不良表现，下一年自动续聘。受过三次处分的站长不再聘任。

第三条：审核站长应及时登录网站后台审核资料，因事超过7天不能登录，应向管理员或总站长请假，由总站长代审或安排其他站长代审。在事情处理完毕后应及时进行销假并认真完成站长工作。

第四条：审核站长应按《中职教学资源网资源审核基本要求》和本学科资料审核标准及时审核资料，对所负责审核的学科资料要在3天之内审核完毕，且审核中要严格把关，确保质量。同时应引导会员按要求上传资料。

第五条：审核站长应积极支持和配合总站长对本学科的管理工作，接受总站长根据学科实际对审核工作的安排和调整，配合总站长及时收集和提交相关数据和信息，对工作中出现的问题应及时向总站长或者管理员汇报。

第六条：审核站长应经常检查本学科已审资料，及时处理重复资料、劣质资料、侵权资料和错误资料，并可提请总站长协助处理自己无权限处理的此类资料。

第七条：审核站长可以对无理取闹、涉嫌恶意上传的会员向管理员或者总站长提出处理意见并提请处理。 

第八条：审核站长接受总站长和会员的监督，可以对管理员和总站长的工作提出质询。

第九条：审核站长应认真参与网站站长QQ群的交流，汇报自己的工作情况，并吸取其他站长的工作经验，为建设好本学科的资源而出谋献策。

第十条：审核站长待遇，因中职教学资源网还处于初级阶段，对站长暂时实行点数工资制度，根据每周的工作积分来发放点数。对工作积极且表现好的站长在学期末根据各学科制订的站长奖励分配方案和网站相关规定由本学科总站长综合评定并报网站审批给予现金或储值奖励。

第十一条、本办法由中职教学资源网负责解释。自2010年09月01日起实施。附站长相关责任及处理办法
附审核站长相关责任及处理办法 
（一）、当审核站长出现审核问题时，由总站长核实后，视情节给予警告、严重警告等站内处分，并报管理员备案，同时在本学科的站长QQ群通报。 

（二）审核站长要对总站长、总站长助理、管理员提出的要求认真执行，如不按要求做事达到一定程度的，中职教学资源网有权终止其站长待遇或者暂停审核权限。

（三）、当审核站长的审核工作受到总站长或会员质询时，必须在三天内向网站管理人员作出正面解释，对采取不合作态度者，视情节由总站长给予警告、严重警告、暂停审核权限等，并报管理员备案，同时在学科的QQ群与后台的管理首页通报。 

（四）、有以下情形者，给予站内处分： 

（1）出现以下一般审核问题者，给予警告处分； 

①经常审核通过标题、简介、栏目、版本、关键字等不规范的资料；

②未认真进行查重，经常审核通过重复资料（通过网站提供的查重功能不能查出来的除外）；

③经常通过带有其它网站、教育机构标志的侵权资料；

④多次以高点数通过质量一般的资料；

⑤经常未下载资料查看而进行的审核；

⑥经常不规范退稿理由，在总站长与管理员的要求下仍没按要求规范退稿。

（2）出现以下重大审核问题者，给予暂停审核权限。 

①对多次出现一般的审核问题，警告处分后再次出现者；

②多次通过资料内容不完整的资料（如题目不全、缺少图片、答案不完整）；

③多次通过标题与内容明显不符的资源；

④下载资料数量与审核资料数量明显不成比例，被总站长与管理员一致认定为不作为者；

（五）、有以下情形者，撤消站长职务： 

（1）以任何形式将站内资料转移到其它网站者； 

（2）一个月内，累记出现三次重大审核问题者； 

（3）连续10天未登录中职教学资源网审核资源者（请假除外）； 

（4）一个月内，累记超过15天未登录中职教学资源网审核资料者（请假除外）； 

（5）超过五次警告处分的； 

（6）有任何有损中职教学资源网声誉及利益的行为的，严重者将锁定帐号。
五、申请站长的程序、考核与录用
（1）、对于符合申请站长条件的会员，请下载［中职教学资源网审核站长申请表］（参照附表1）如实填写好，并把邮件的名称修改为《任教学校名称＋个人姓名＋申请＋学科+审核站长》的格式填写好，然后发送到指定的邮箱：cnzj5u@163.com
（2）、会员申请站长先由网站管理人员作出初步考核，若是经过初次考核者，再经所申请的学科的总站长作出全面的考核，若通过考核将被录用成为实习站长，实习站长在30天的实习期间若考核合格将被录用成为正式站长。

 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　中职教学资源网编辑部

                                            2008年8月27日

附表1：

中职教学资源网审核站长申请表

填表时间：200  年  月  日
	基    本    资    料

	真实姓名
	
	性    别
	
	照   片

（按这里尺寸剪切粘贴）

	参加工作时间
	
	最高学历
	
	

	教龄
	
	政治面貌
	
	

	工作单位
	
	职    称
	
	

	中职资源网用户名
	
	加入中职教学资源网时间
	
	

	联    系    方    式（需详细，便于联系）

	手机
	
	小灵通
	

	家庭电话
	
	Email
	

	QQ号码
	
	QQ昵称
	

	上网时间
	
	上网方式
	

	正常上网时间段
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	对微机的熟练程度

	对WORD文档进行排版熟练程度
	1、熟练  2、一般  3、陌生（三选一）

	对个别图片进行编辑修改熟练程度
	1、熟练  2、一般  3、陌生（三选一）

	使用数学公式编辑器熟练程度（理科老师填写）
	1、熟练  2、一般  3、陌生（三选一）

	使用页眉和页脚熟练程度
	1、熟练  2、一般  3、陌生（三选一）

	个    人    简    介

	

	申请审核站长的理由

	

	申请站长的条件

	1、必须是中职教学年满两年的教师；

2、经常使用和关注中职教学资源网的会员；

3、热爱中职教育，有较强的责任心，工作积极认真负责，具备无私奉献的精神；

4、在做好自己本职教学工作的同时，要有充足的空余时间登录中职教学资源网，保证每天至少要有2小时的上网时间，且上网条件方便。



	审核站长基本权利

	1、有权下载使用相关专业所有资源

2、可根据审核资料数目以及工作表现得到相应的点数、对于游戏工作人员进行现金奖励；

3、优先参与中职教学资源网有关的编写活动；
      


说明：

1、按照以上如实填写好表格的各项，发送时文件名称修改成为《真实姓名 申请××学科审核站长表格》

2、表格填写后发邮箱：cnzj5u@163.com
3、附审核站长工作职责及站长相关责任及处理办法。
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